
一、成績輸入步驟： 

步驟 1：請使用 IE 環境進入線上查詢系統 

網址為：http://eweb.ckgsh.tn.edu.tw/online/長榮女中/成績查詢 

 

步驟 2：輸入帳號、密碼與驗證碼  點 LOGIN 

 

步驟 3：點選「校務行政系統」  「成績輸入計算」 

 

http://eweb.ckgsh.tn.edu.tw/online/


步驟 4：點選螢幕上方「段考」別之 下拉鍵； 

    跑班之班級：點選螢幕上方「跨班」別之 下拉鍵。 

 

步驟 5：點選右邊之「成績輸入/修改」  將游標點至框中，開始輸入成績  儲

存資料  點選下方 「回上一頁」。 

 

 

   



 

 【註】欲輸入下一班級科目成績，請將《步驟 5》之流程，再操作一次；結束「離

開視窗」，即可。 

步驟 6：當本次段考(期考、日常、術科)成績確認無誤後，請選取班級，再點選「回

存績」，將成績回存至系統 (在此之前成績均為暫存)；「回存勾選成績」後，

學生即可在網路查詢到成績。 

 

 【註】在成績輸入時間截止前，任課教師均可修正成績，再勾選回存至系統；若

在成績輸入時間截止後，若老師們欲修改學生成績，請至 註冊組 填單申

請成績修正。 

二、若欲以讀卡成績輸入： 

步驟：先 mark Excel 表中成績  Ctrl+c  複製至系統班級成績中”右下方”框

(Ctrl+V)  點選「拷貝」，成績即會載入各個學生的成績欄中  確認無誤 

 儲存資料。 

 

  



三、可至「主選單」「校務行政系統」「操作流程」「段考平時成
績輸入」「一般段考成績輸入」流覽教學。 

 

【注意事項】 

★ 若無法確定任教科目須輸入的項目：一段、二段、期末考、日
常、術科，請至「學科百分比設定」查閱，有百分比數字表示
當次應輸入學生成績。 


