
 

 

臺南市私立長榮女子高級中學學生校內轉科辦法 

民國 103 年 06 月 27 日校務會議通過 

民國 105 年 01 月 20 日校務會議修正 

民國 111 年 01 月 20 日校務會議修正 

一、臺南市私立長榮女子高級中學(以下簡稱本校)，依據教育部「高級中等學校學籍管

理辦法」訂定本校學生校內轉科辦法。 

二、審核流程：學生申請校內轉科頇向註冊組申請，校內學生適性轉科工作小組委員會

審查通過，校長核定後始得轉科。 

三、申請期限：學生申請轉科，應於本校規定期限內填具申請書，逾期不予受理。 

四、轉科原則： 

(一) 各科學生人數達核定招生班級人數時，不接受轉科學生，以確保教學品質。 

(二) 考量學科差異、協助學生適應新科課程，職業類科可互轉。 

(三) 轉科學生之補修學分應依本校重補修辦法規定進行補修，以冀能如期於修業年

限內取得畢業資格。 

(四) 申請轉科對象為一年級學生。 

(五) 學生提出轉科申請應經家長簽具轉科申請書，才能正式提出轉科申請。 

(六) 學生在休學期間，不得申請轉科；復學生復學欲申請轉科者，頇於復學時登記

申明。 

(七) 轉科學生轉入之班級由教務處統一安排。 

五、轉科限制：學生申請轉科，頇經家長或監護人同意，以申請一次為限，經校內學生

適性轉科委員會工作小組審查通過，並經校長核准後，由教務處放榜即生效。若超

過放棄轉科截止時間(放榜後隔天中午 12:00 以前)，不得以任何理由要求再轉回原

科(班)。 

六、工作小組組織：由校長、教務主任、學務主任、實習主任、輔導主任、生輔組長、

轉科之相關科主任、註冊組長，並由校長擔任召集人，適性轉科總幹事由教務主任

擔任。 

七、轉科錄取公告：經核准轉科學生，於該學期結束公告之。 

八、升學權益：學生若因轉科而影響其各項升學權益時，應自行負責。 

九、若因額滿無法順利轉科、不符合轉科資格之學生，應返回原班級就讀。 

十、本辦法經行政會議審議送校務會議表決通過後，陳校長核定後施行，修正時亦同。 



 

 

臺南市私立長榮女子高級中學 

學生校內轉科辦法修正條文對照表 
修正後辦法 原辦法 說明 

一、臺南市私立長榮女子高

級中學(以下簡稱本校)

，依據教育部「高級中

等學校學籍管理辦法」

，訂定本校學生校內轉

科辦法。 

第一條依據教育部中華民

國104年3月27日臺

教 授 國 部 字 第

1040016411B 號 令

「高級中等學校及

五年制專科學校一

年級學生申請適性

轉科（組）及適性轉

學實施要點」、「高

級中等學校學籍管

理辦法」第13條規定

訂定本辦法。 

原高級中等學校及五年制

專科學校一年級學生申請

適性轉科（組）及適性轉學

實施要點已於104年3月27

日廢止。 

修正為依據教育部「高級中

等學校學籍管理辦法」訂定

之。 

三、申請期限：學生申請轉

科，應於本校規定期限

內填具申請書，逾期不

予受理。 

第三條申請期限：學生申請

轉科，應於（1）第

一學年第一學期12

月10~25日及（2）第

一學年第二學期 5

月15~30日之ㄧ期程

，期限內填具申請書

，逾期不予受理。其

原上、下學期成績評

定後，由註冊組予以

轉銜填記。 

原辦法第三條修正為至第

三款，刪除第一、二學期時

間，由當年度所規定之期限

辦理。 

 第四條適性輔導：由輔導室

會同導師與科主任

進行適性輔導，內容

包括：生活、學習及

生涯等輔導，並於教

務處受理學生申請

截止日起15天內（含

例假日）完成，備妥

完整輔導紀錄及適

性學習建議，繳交至

教務處註冊組，以憑

辦理後續轉科事宜

之需。 

刪除第四條 

四、轉科原則： 

(一)各科學生人數達核

定招生班級人時，

不接受轉科學生，

以確保教學品質。 

第五條轉科原則： 

(一 )各科學生人數達核

定招生班級人數時

，不接受轉科學生，

以確保教學品質。 

原辦法第五條修正為第四

款，刪除(二)各科學生人數

低於部定實習分人數時，不

受理轉出。 

原(三)修正為(二)並刪除普



 

 

(二)考量學科差異、協

助學生適應新科課

程，職業類科可互

轉。 

(三)轉科學生之補修學

分應依本校重補修

辦法規定進行補修

，以冀能如期於修

業年限內取得畢業

資格。 

(四)申請轉科對象為高

一學生。 

(五)學生提出轉科申請

應經家長簽具轉科

申請書，才能正式

提出轉科申請。 

(六)學生在休學期間，

不得申請轉科；復

學生復學欲申請轉

科者，頇於復學時

登記申明。 

(七)轉科學生轉入之班

級由教務處統一安

排。 

(二 )各科學生人數低於

部定實習分人數時

，不受理轉出。 

(三 )考量學科差協助學

生適應新科課程類

科可互轉、普通科入

職業類科。 

(四 )轉科學生之學分應

依本校重補修規定

進行補修，以冀能於

修業年限內取得畢

業格。 

(五 )申請轉科對象高一

學生，且就學期間無

小過（含）以上紀

錄。 

(六 )學生提出轉科申請

應經家長簽具轉科

申請書，再由輔導室

適性輔過，才能正式

提出轉科申請。 

(七 )學生在休學間不得

申請轉科；復學生復

學欲申請轉科者，頇

於復學時登記申明。 

(八 )身心障礙學內轉科

頇經輔導室進業輔

導評估後，送本校教

育推行委員會輔導

安置。 

通科轉入職業類科。 

原(五)修正為(四)轉科條件

刪除就學期間無小過（含）

以上紀錄。 

增加(七)轉科學生轉入之班

級由教務處統一安排。 

刪除(八)身心障礙學內轉科

頇經輔導室進業輔導評估

後，送本校教育推行委員會

輔導安置。 

六、工作小組組織：由校長

、教務主任、學務主任

、實習主任、輔導主任

、生輔組長、轉科之相

關科主任、註冊組長，

並由校長擔任召集人，

適性轉科總幹事由教務

主任擔任。 

第七條工作小組組織：私立

長榮女中校內學生

適性轉科工作小組

委員會，由校長、教

務主任、學務主任、

實習主任、主任輔導

教師、生輔組長、轉

科之相關科主任、註

冊組長、家長會代表

一人組成，開會時得

請相關人員列席，並

由校長擔任召集人

，適性轉科總幹事由

教務主任擔任。 

原辦法第七條修正為第六

款，刪除家長會代表及開會

時得請相關人員列席。 

 第十條資料彙整：由註冊組 刪除第十條資料彙整。 



 

 

負責，資料包括：轉

科（學程）申請書、

審查單、學生適性輔

導紀錄、校內學生適

性轉科（學程）工作

小組委員會會議紀

錄，備查。 

 


